Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih (KLASA: 602-01/24-01/00527; URBROJ: 533-05-25-0003) od 2. sije¢nja 2025.
godine, ravnatelj Osnovne $kole Orehovica donosi:

PROTOKOL

O PROVEDBI MJERA KONTROLE ULASKA | IZLASKA U SKOLSKU ZGRADU MATICNE SKOLE
OREHOVICA | PODRUCNE SKOLE PODBREST

Cilj protokola je osigurati sigurnost svih koji borave u $kolskom prostoru te uspostaviti jasna pravila
za ulazak, boravak i izlazak iz $kole.

Ulazak u $kolsku zgradu matiéne $kole u Orehovici

1. Skola ima ograden prostor oko $kole osim platoa ispred $kole. Zgrada ima ukupno sedam
ulaza, od kojih su tri iz javnih prostora u zgradu $kole i ¢etiri pjedacka ulaza u ogradi od kojih
je jedan kolni koji su stalno zaklju¢ani.

2. Zbog sigurnosnih mjera, glavni ulazi u 3kolu i dvoranu s aneksom se koriste za ulaz prije
pocetka nastave i odlazak iz $kole nakon nastave. Bo¢ni ulaz u $kolsku zgradu se koristi za
zaposlenike koji ulaze u zgradu TAGom ili karticom, i dostavu ¢&iji djelatnici ne ulaze u zgradu.
Ostali ulazi koriste se samo u sludaju nuZde.

3. Sviulazi koje ¢e u€enici i zaposlenici koristiti imat ¢e bravu koja se zaklju€ava iznutra tako da
ih nije moguce otvoriti izvana.

4. Glavni ulaz u 3kolu otvara se u 7:25 sati, 7,40 sati i 8,10 sati. Uenike u $kolu pudtaju ucitelji
kod kojih imaju prvi sat nastave.

Ulazak u $kolsku zgradu PS Podbrest
1. Skola ima jedan ulaz u zgradu i kolni ulaz u dvoriste koji nije zakljuéan.

2. Zbog sigurnosnih mjera, glavni ulaz se koristi za ulaz prije po¢etka nastave i izlaz nakon
nastave kao i na velikim odmorima.

3. Ulaz koje ¢e ucenici koristiti ima bravu koja se zaklju¢ava iznutra tako da ih nije moguce
otvoriti izvana. '

4. Glavni ulaz u 3kolu otvara se u 8:10 sati.

Dezurstvo zaposlenika u mati¢noj $koli u Orehovici
1. DeZuranje je radna obveza svih zaposlenika $kole i provodi se prema rasporedu.
2. Uditelji:

e DeZuraju tijekom malih odmora i velikih odmora prema rasporedu od 7,20 do 18,00
sati.

3. Upravaiosoblje:
e DeZuraju na portafonu i na glavnom ulazu od 7,20 do 18,00 sati.
4. DeZurni uditelji duZni su:

e Docekati i ispratiti uéenike iz $kolske zgrade do autobusa.



e Zatvoriti ulaz u Skolsku zgradu.
DeZurstvo zaposlenika PS Podbrest
1. DeiZuranje je radna obveza svih zaposlenika $kole i provodi se prema rasporedu.
2. Utitelji:
e DeZuraju od 8,10 do 13,30 sati.
* Dezuraju tijekom malih odmora i velikih odmora prema rasporedu.
3. Dezurni ucitelji duzni su:
* Docekati i ispratiti u¢enike iz $kolske zgrade.
o Zakljudati ulaz u 3kolsku zgradu.
Pravila za roditelje u matic¢noj i podruénoj skoli
1. Roditeljima nije dopusten ulazak u 3kolsku zgradu, osim u sluéaju:

* Individualnih informacija, koje se odrzavaju uz prethodnu najavu predmetnom
ucitelju.

e Zakazanih roditeljskih sastanaka ili upravnih tijela 3kole.
2. Roditelji su duzni:
* Najaviti dolazak najmanje 24 sata ranije putem e-maila, SMS-a, telefona...

¢  Uditelj Ce docekati roditelja na ulazu u $kolu i nakon zavréetka informacija ga ispratiti
iz 8kolskog prostora.

3. Zadrzavanje posjetitelja u prostoru kole nije dopusteno.
Evidencija posjetitelja

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji radnika
Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Ekolske ustanove.

DeZurni djelatnik vodi evidenciju posjetitelja koja sadr#i:
e Imeiprezime posjetitelja.
e Datum ivrijeme dolaska.
e Razlog dolaska.
e Vrijeme odlaska.

U sluaju da je posjetitelj roditelj u¢enika, nadlezni u¢itelj vodi evidenciju posjetitelja u evidencijiiu
e- Dnevniku.

Pravila za u¢enike
1. Tijekom malih odmora u€enicima nije dopusteno napustanje $kolske ustanove.

2. Tijekom velikog odmora uenicima nije dopusten izlazak izvan vanjskih prostora gkolske
ustanove.



3. Ucenicima koji kasne, ulaz u Skolu bit ¢e omoguéen sljedeéi odmor.
4. Kasnjenja se evidentiraju kao neopravdana, osim:
e U sludaju lijecnickog pregleda uz potvrdu.
e U slucaju skupnog kasnjenja autobusa.
* Najave roditelja
ProduZzeni boravak i predSkola u matiénoj $koli

e Roditelji koji prate u¢enike u dolasku, prate ih do glavnog ulaza u $kolu. Uéenike na ulazu
preuzimaju ucitelji ili odgajatelji. Izlaz je na istom mjestu u pratnji ugitelja.

e Odlazak ucenika van rasporeda odvija se ISKUUCIVO kroz glavni ulaz ¢kole nakon najave
utiteljima.

Pravila tijekom nastavnog sata

1. Tijekom nastavnog sata ucenicima je zabranjeno napustati ucionice, osim u sluéaju nuzde ili
po pozivu strucéne sluZbe.

2. Napustanje 3kolske zgrade tijekom nastave nije dopusteno, osim uz opravdani razlog
najavljen razredniku ili predmetnom uéitelju 24 sata ranije ili pozivom na sluzbeni telefon
$kole u slucaju Zurne situacije.

Aktivnosti izvan uéionica

1. UCenici razredne i predmetne nastave mogu napustati zgradu zbog $etnje ili igre na
otvorenom samo u pratnji ucitelja.

2. Ucenici koji ne pohadaju izborni program:
*  Ako nije prvi ili zadnji sat, provode vrijeme u 3kolskoj knjiZnici u radu ili &itanju.

Ovaj Protokol biti ¢e objavljen na web stranici i oglasnoj plo¢i $kole, a s istim ¢e svi uéenici kao i
roditelji biti upoznati od strane razrednika.
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Ovaj Protokol stupa na snagu 10. sijeénja 2025. godine.




